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VOLET TECHNIQUE DE DEMANDE D’AIDE
POUR LA COLLECTE SÉPARÉE DES BIODÉCHETS
[bookmark: CaseACocher7]|_|  Volet administratif	|	|X|  Volet technique	|	|_| Volet financier
Seule la transmission des 3 dossiers complets fera l’objet d’un examen de demande

LES AIDES DE L’ADEME NE CONSTITUENT PAS UN DROIT DE DELIVRANCE ET N’ONT PAS DE CARACTERE SYSTEMATIQUE

Dans ce document, les parties grisées et en italique précisent les attendus des financeurs pour les paragraphes concernés.

Le document ci-joint constitue le volet technique du dossier de demande d’aide à remplir par le porteur de projet, concernant la généralisation du tri à la source des biodéchets[footnoteRef:1]. [1:  Biodéchet : tout déchet non dangereux biodégradable de jardin ou de parc, tout déchet non dangereux alimentaire ou de cuisine issu notamment des ménages, des restaurants, des traiteurs ou des magasins de vente au détail, ainsi que tout déchet comparable provenant des établissements de production ou de transformation de denrées alimentaires. (Article R541-8 du Code de l’Environnement)] 



Il est conseillé de contacter en amont la Direction régionale Centre-Val de Loire de l’ADEME et la Région (voir contacts en fin du règlement) pour tout renseignement ou conseil relatif à la constitution du dossier de demande d’aide.


	Le projet concerne :
	Partie technique à remplir :

	· Volet 1 – Etudes préalables et/ou gestion de proximité des biodéchets
	page 4

	· Volet 2 : Etudes préalables et/ou mise en place d’une collecte séparée des biodéchets
	page 8

	· Volet 3 : Mise en place du tri à la source des biodéchets dans les entreprises(moins de 10 tonnes  de biodéchets produits /an)
	Page 12




Il est impératif de rendre ce volet complété au format texte modifiable (type word).

Au préalable, il est demandé au porteur de projet de prendre connaissance des règles générales de l’ADEME : http://www.ademe.fr/dossier/aides-lademe/deliberations-conseil-dadministration-lademe 
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[bookmark: _Toc20143095]Objet de l’operation
[bookmark: _Toc518918033][bookmark: _Toc20143096]Synthèse du projet 

	Nom de la collectivité ou du porteur de projet
	

	Compétence de la collectivité en matière de déchets
	

	Population totale du territoire
(Données INSEE ; année à préciser)
	

	Caractéristiques de l’habitat
	Taux d’habitat collectif ( en %) :
Taux d’habitat de type individuel ( en %) :
% maison secondaire :

	Population ciblée par l’opération
(données INSSE ; année à préciser) 
	Ménages (nb de foyers) : 
Nombre d’habitants :
Producteurs autres (nb de professionnels) : 

	Secteur concerné par l’opération 
	MENAGES
☐ tout le territoire 
☐ secteur urbain - Bourg (% de population)
☐ secteur rural (% de population)
☐ habitat collectif (% de population)
☐ autres. Préciser :

AUTRES PRODUCTEURS  :

	Etude préalable à la mise en place d’un dispositif de tri à la source des biodéchets réalisée 
	☐ oui en interne
☐ oui par un Bureau d’études ( date : ………)
☐ non 
☐ autre étude relative à la gestion des déchets réalisée  (optimisation SPPGD, préalable à la tarification incitative) : à préciser …………………………..

	Actions de gestion de proximité déjà existantes
	Population équipée en composteurs domestiques ( % et nombre d’habitants):
Nb de composteurs domestiques installés / subventionnés :
Estimation des quantités détournées (en t) :

Population ayant accès à un composteur partagé ( en % et nombre d’habitants) :
Nombre de composteurs partagés installés/subventionnés/en service :
Nombre moyen de foyers desservi par site :
Evaluation des quantités détournées :


	Actions de gestion de proximité 
prévues dans la présente opération 
	Date de démarrage de l’opération :

population ayant accès à un composteur partagé ( en % et nombre d’habitants) ::
Nombre de composteurs partagés installés :
Nombre moyen de foyers desservi par site :
Evaluation des quantités détournées :

Nombre d’ETP dédiés à la promotion des dispositifs de gestion de proximité :
Nombre d’accompagnants formés à la gestion de proximité ( maître ou guide composteurs : 

	Situation de l’opération de collecte séparée des biodéchets
	☐ opérationnelle 
☐ en phase de test
☐ phase test + opérationnelle 

Date de démarrage :
Date de fin prévisionelle ( cas test) :

	Type d’opération
	☐ Création collecte
☐ Extension collecte existante
☐ Expérimentation

	Modalités de collecte
	☐ porte à porte (% population )
☐ apport volontaire (% population)

	Filière(s) de valorisation des biodéchets prévue(s)
	

	Gisements visés par l’opération 
	Quantité globale de biodéchets collectés visée (en t/an) :
Quantité de déchets alimentaires collectés visée (en kg/hab desservi/an et en t/an) :
Quantités de déchets alimentaires non ménagers collectés visées (en t/an) :

	Nombre d’emplois créés
	

	Nature des déchets majoritairement concernés
	




[bookmark: _Toc20143097] Résumé du projet (10 lignes max)





[bookmark: _Toc20143098]VOLET 1 - Etudes préalables et/ou gestion de proximité des biodéchets

[bookmark: _Toc20143099]CONTEXTE DE L’OPERATION

Cadre de l’opération
Présenter le porteur de projet. En cas, de partenariat, il est nécessaire de décrire le rôle et les compétences mobilisées des acteurs intervenant dans le projet.

Intégration au territoire et historique de l’opération
Présenter dans quelle mesure le projet s’intègre ou répond aux plans actuels en vigueur ou à venir comme les plans locaux ou régionaux (PPA, PRPGD….) et dans quelle mesure le projet dispose d’un ancrage territorial.

Présenter également la situation actuelle (le cas échéant les échéances des contrats) et les motifs de l’émergence du projet.

Description des actions et études de faisabilité


Etude préalable à la mise en place d’un dispositif de tri à la source des biodéchets
L’objectif de l’étude préalable est de mieux connaître le gisement des biodéchets produits et potentiellement captables, avec une distinction par type de déchets (déchets alimentaires, déchets verts) et par type de producteurs (ménages, producteurs assimilés, gros producteurs) ainsi que d’identifier des scénarii de collectes possibles sur le secteur géographique considéré dans un objectif d’optimisation globale du service public de prévention et de gestion des déchets.

Si l’étude a déjà été réalisée : Présenter dans cette partie les principales conclusions de l’étude préalable à la mise en place d’un dispositif de tri à la source

Si l’étude n’a pas été réalisée et fait l’objet de la présente demande d’aide : Le porteur de projet précisera le périmètre de l’étude (géographique, technique, thématique…) et les principales tâches réalisées. Préciser si le cahier des charges diagademe est respectée ; préciser le nom du prestataire si ce dernier est pressenti
Le porteur de projet précisera les perspectives envisagées suite à l’étude.


Mode de gestion actuelle des déchets pris en charge par le SPPGD
Présenter ici une description de l’organisation actuelle de la collecte et du traitement des déchets pour les différents flux – DMA, OMR, recyclables secs, verre, déchets alimentaires, déchets verts… avec les ratios de production annuelle de déchet par habitant en kg/hab/an, les taux de recyclage sur le territoire.
Préciser les modalités et les fréquences de collecte ,les modalités d’accès en déchèterie, la situation existante pour les déchets d’activité économique et notamment les gros producteurs de biodéchets ainsi que la limite de prise en charge par le service public (en l/sem) précisée dans le Guide de collecte.

Par ailleurs, les modes de financement adoptés pour les ménages et les professionnels doivent être précisés ( TEOM, RS, tarification incitative……) ainsi que l’état d’avancement du remplissage de la matrice des couts ( dernière année de saisie ou engagement du bénéficiaire à remplir la matrice d’ici la fin du contrat : date à préciser)



	Description du tri à la source des biodéchets déjà existant sur le territoire

Gestion proximité des biodéchets existante sur le territoire
Bilan des actions antérieures menées sur le territoire : bilan quantitatif et qualitatif des opérations déjà menées :
· en compostage individuel (date de démarrage, nombre de composteurs distribués, taux de couverture, taux de foyers en habitat individuel compostant, tonnage détourné par an)
· en compostage partagé (date de démarrage, nombre de sites installés, nombre moyen de foyers compostant par site, taux de couverture, tonnage moyen détourné
· en compostage autonome en établissement : date de démarrage, nombre de site installés, taux de couverture, quantité détourné/an, typologie petit et gros producteurs, rôle collectivité
· autres actions à préciser
Indiquer les ratios utilisés (origine,  ..) dispositif de mesures, … 
Sensibilisation, formation et animation (nombre de maîtres composteurs formés, création d’un réseau et une animation des référents et guides composteurs, mode de communication auprès des producteurs)


Déchets verts : gestion existante
Description de la gestion des déchets verts sur le territoire. 
Type de collecte en déchèterie et/ou en porte à porte.  
En déchèterie, conditions d’accès déchets verts issus des ménages et des professionnels dont communes, … 
Destination des déchets verts (broyage, compostage, utilisation en direct retour au sol, utilisation en structurant, …)

Décrire les actons de lutte contre les pratiques de brûlage à l’air libre des déchets verts

Collecte en porte à porte existante des biodéchets le cas échéant
Présentation de la collecte en porte en porte de la gestion de proximité existante sur le territoire.  Nombre et %, tonnage /an de foyers, producteurs (< 10t/an ; > 10 t/an), 
Typologie des producteurs collectés (école, restaurateur, …) 
Progression de la quantité collectées /an, 
Secteur géographique concerné
% en volume des biodéchets issus des ménages dans le SPPGD
Présence d’offres privées pour les non assimilés (notamment > 10 t/an) à préciser
Consignes de tri et nature des biodéchets collectés. 
Destination des biodéchets : compostage, méthanisation, …
Communication, implication du secteur agricole, ….


Description des actions de réduction des déchets en amont déjà réalisées

Les actions permettant de réduire la part des déchets résiduels produits et des biodéchets à collecter doivent être décrites comme par exemple :
-la mise en œuvre d’une redevance incitative
-l’engagement du territoire dans une démarche de prévention (PLP ou PLPDMA : état d’avancement à préciser)
-l’engagement du territoire dans une démarche économie circulaire ( territoire ZDZG ou CODEC)
-la mise en œuvre d’actions contre le gaspillage alimentaire
Nb : la promotion des dispositifs de gestion de proximité des biodéchets aura été décrite ci-dessus


Démarches juridiques
Détailler ici l’état d’avancement des démarches administratives liées au projet le cas échéant


[bookmark: _Toc20143100]OBJECTIFS ATTENDUS DE L’OPERATION

L’objectif visé est de détourner les biodéchets des ordures ménagères résiduelles.
Cette partie peut être présentée sous un format tableau (cf. annexe) complété par une carte cartographique :
Par mode de gestion de proximité des biodéchets proposé :
· Nombre et/ou % de foyers/habitants ou professionnels (< 10 t/an ; > 10 t/an) concernés par l’opération
· Nombre de composteurs à distribuer, nombre de site, nombre d’établissement, …
· Quantités attendues de déchets alimentaires et déchets verts détournés par an de la collecte traditionnelle pour chaque mode de gestion de proximité avec indication des ratios prévisionnels retenus et leurs sources (à défaut, il pourra être utilisé les ratios annexés) ; 
· Décrire la typologie d’habitats des zones ciblées pour le développement de la gestion de proximité : centre-ville, collectif, individuel avec jardin, touristique, …


[bookmark: _Toc20143101]DESCRIPTION DU PROJET DE GESTION DE PROXIMITE

[bookmark: _Toc14173913][bookmark: _Toc14246209][bookmark: _Toc14173910]Plan de développement des opérations de gestion de proximité
[bookmark: _Toc14173909][bookmark: _Toc531076729]Moyens matériels 
Présenter équipements retenus (volume, nature, …), brass-compost, bioseaux, stockage du broyat, contrainte génie civil, … Un plan de déploiement des équipements pourra être présenté. 

Plan de Communication et de formation
Décrire le type et le plan de communication inhérente au déploiement de la gestion de proximité. Temps fort et communication sur la durée. Proposition d’indicateurs 


Décrire le plan de formation proposée aux différentes parties prenantes. Les formations proposées seront conformes aux référentiels Gprox[footnoteRef:2].  [2:  https://lesactivateurs.org/formations/ ;   https://www.optigede.ademe.fr/formations-gprox-biodechets] 

Présenter le maillage escompté des intervenants sur le territoire.  
Proposition d’indicateurs : le nombre de personnes à former 


[bookmark: _Toc14246210]Débouchés ou utilisation du compost 
Assurances d’un débouché et d’une bonne utilisation. Intérêt agronomique pour le sol, lien avec les associations de jardinage, argumentaire spécifique en lien avec les enjeux locaux du territoire


[bookmark: _Toc14173911][bookmark: _Toc14246211]Dispositif de mesures et suivi qualité 
Une attention particulière sera faite dans le dispositif de mesures proposés. 
Décrire le dispositif de mesure prévu avec les moyens nécessaires :’enquête de pratique, foyers témoins, et de suivi : exploitation du registre, … 
Apport de broyat : origine, condition d’utilisation, modalité…
Proposition d’indicateurs et modalité 
Mode de calcul d’estimation des quantités détournées

[bookmark: _Toc14173912][bookmark: _Toc14246213]Organisation entre les différents intervenants[footnoteRef:3] [3:  En respectant les texte réglementaires suivants : Arrêté du 9 avril 2018 & Circulaire du 13 décembre 2012] 

Proposition d’une organisation entre les différents intervenants (maitre composteur, référents de site, exploitant, relais, usagers, professionnels…) pour le retournement, la tenue d’un registre de suivi, l’apport en broyat, qualité du compost, l’intervention en cas de dysfonctionnement, bilan annuel, … Etablir un qui fait quoi et répartition des missions. 
Lien partenarial avec la collectivité
Description du type d’accompagnement proposé 

[bookmark: _Toc14246214] Récapitulatif des moyens humains mis en œuvre pour la gestion de proximité
Décrire les moyens humains mobilisés en interne (statut, personnel titulaire de la fonction publique, contractuel, …) et en externe, leur niveau de compétence ou niveau à acquérir
Indiquer le nombre de structures mobilisées, nombre de personnes ou services mobilisés en interne, ETP et sur quelle durée


[bookmark: _Toc20143102]ESTIMATION DES COUTS DE LA GESTION DE PROXIMITE
Il sera estimé les coûts prévisionnels d’investissement, mais également les dépenses de fonctionnement (charges de personnels, accompagnement, …), coût de communication/formation, suivi, … .
Les couts évités via l’augmentation de la TGAP et les couts environnementaux seront précisés


[bookmark: _Toc14246217][bookmark: _Toc20143103]PROGRAMME D’ACTIONS ET PLANNING PRÉVISIONNEL DU DÉVELOPPEMENT DE LA GESTION DE PROXIMITÉ
Présenter le programme d’actions et le planning prévisionnel de déploiement de la gestion proximité
Le programme pourra contenir : plan de formation/ communication/ investissements des équipements/zones et foyers/professionnels ciblés, …
Le degré de maturité du projet sera pris en compte lors de son évaluation. 




[bookmark: _Toc20143104]VOLET 2 - Etudes préalables et/ou COLLECTE SEPAREE  des biodéchets

[bookmark: _Toc20143105]CONTEXTE DE L’OPERATION

Cadre de l’opération
Présenter le porteur de projet. En cas, de partenariat, il est nécessaire de décrire le rôle et les compétences mobilisées des acteurs intervenant dans le projet.

Intégration au territoire et historique de l’opération
Présenter dans quelle mesure le projet s’intègre ou répond aux plans actuels en vigueur ou à venir comme les plans locaux ou régionaux (PPA, PRPGD….) et dans quelle mesure le projet dispose d’un ancrage territorial.

Présenter également la situation actuelle (le cas échéant les échéances des contrats) et les motifs de l’émergence du projet.

Description des actions et études de faisabilité

Etude préalable à la mise en place d’un dispositif de tri à la source des biodéchets
L’objectif de l’étude préalable est de mieux connaître le gisement des biodéchets produits et potentiellement captables, avec une distinction par type de déchets (déchets alimentaires, déchets verts) et par type de producteurs (ménages, producteurs assimilés, gros producteurs) ainsi que d’identifier des scénarii de collectes possibles sur le secteur géographique considéré dans un objectif d’optimisation globale du service public de prévention et de gestion des déchets.

Si l’étude a déjà été réalisée : Présenter dans cette partie les principales conclusions de l’étude préalable à la mise en place d’un dispositif de tri à la source

Si l’étude n’a pas été réalisée et fait l’objet de la présente demande d’aide : Le porteur de projet précisera le périmètre de l’étude (géographique, technique, thématique…) et les principales tâches réalisées. Préciser si le cahier des charges diagademe est respectée ; préciser le nom du prestataire si ce dernier est pressenti
Le porteur de projet précisera les perspectives envisagées suite à l’étude.


Mode de gestion actuelle des déchets pris en charge par le SPPGD
Présenter ici une description de l’organisation actuelle de la collecte et du traitement des déchets pour les différents flux – DMA, OMR, recyclables secs, verre, déchets alimentaires, déchets verts… avec les ratios de production annuelle de déchet par habitant en kg/hab/an, les taux de recyclage sur le territoire.
Préciser les modalités et les fréquences de collecte ,les modalités d’accès en déchèterie, la situation existante pour les déchets d’activité économique et notamment les gros producteurs de biodéchets ainsi que la limite de prise en charge par le service public (en l/sem) précisée dans le Guide de collecte.

Par ailleurs, les modes de financement adoptés pour les ménages et les professionnels doivent être précisés ( TEOM, RS, tarification incitative……) ainsi que l’état d’avancement du remplissage de la matrice des couts ( dernière année de saisie ou engagement du bénéficiaire à remplir la matrice d’ici la fin du contrat : date à préciser)



	Description du tri à la source des biodéchets déjà existant sur le territoire

Gestion proximité des biodéchets existante sur le territoire
Bilan des actions antérieures menées sur le territoire : bilan quantitatif et qualitatif des opérations déjà menées :
· en compostage individuel (date de démarrage, nombre de composteurs distribués, taux de couverture, taux de foyers en habitat individuel compostant, tonnage détourné par an)
· en compostage partagé (date de démarrage, nombre de sites installés, nombre moyen de foyers compostant par site, taux de couverture, tonnage moyen détourné
· en compostage autonome en établissement : date de démarrage, nombre de site installés, taux de couverture, quantité détourné/an, typologie petit et gros producteurs, rôle collectivité
· autres actions à préciser
Indiquer les ratios utilisés (origine,  ..) dispositif de mesures, … 
Sensibilisation, formation et animation (nombre de maîtres composteurs formés, création d’un réseau et une animation des référents et guides composteurs, mode de communication auprès des producteurs)


Déchets verts : gestion existante
Description de la gestion des déchets verts sur le territoire. 
Type de collecte en déchèterie et/ou en porte à porte.  
En déchèterie, conditions d’accès déchets verts issus des ménages et des professionnels dont communes, … 
Destination des déchets verts (broyage, compostage, utilisation en direct retour au sol, utilisation en structurant, …)

Décrire les actons de lutte contre les pratiques de brûlage à l’air libre des déchets verts

Collecte en porte à porte existante des biodéchets le cas échéant ou expérimentation déjà réalisée sur un secteur du territoire
Présentation de la collecte en porte en porte de la gestion de proximité existante sur le territoire.  Nombre et %, tonnage /an de foyers, producteurs (< 10t/an ; > 10 t/an), 
Typologie des producteurs collectés (école, restaurateur, …) 
Progression de la quantité collectées /an, 
Secteur géographique concerné
% en volume des biodéchets issus des ménages dans le SPPGD
Présence d’offres privées pour les non assimilés (notamment > 10 t/an) à préciser
Consignes de tri et nature des biodéchets collectés. 
Destination des biodéchets : compostage, méthanisation, …
Communication, implication du secteur agricole, ….


Description des actions de réduction des déchets en amont déjà réalisées

Les actions permettant de réduire la part des déchets résiduels produits et des biodéchets à collecter doivent être décrites comme par exemple :
-la mise en œuvre d’une redevance incitative
-l’engagement du territoire dans une démarche de prévention (PLP ou PLPDMA : état d’avancement à préciser)
-l’engagement du territoire dans une démarche économie circulaire ( territoire ZDZG ou CODEC)
-la mise en œuvre d’actions contre le gaspillage alimentaire
Nb : la promotion des dispositifs de gestion de proximité des biodéchets aura été décrite ci-dessus


Démarches juridiques




[bookmark: _Toc20143106]OBJECTIFS ATTENDUS DE L’OPERATION

La collecte séparée des biodéchets est à mettre en place pour capter la fraction organique encore présente dans les ordures ménagères résiduelles. Elle ne doit pas détourner les flux de biodéchets faisant déjà l’objet d’un retour au sol par le biais de pratiques antérieures à conforter.

Le porteur de projet doit dans cette partie, indiquer :
- le nombre d’habitants qui seront desservis par le service de collecte séparée des biodéchets, - les quantités de biodéchets collectés visés en kg/hab/an et en t/an ; préciser la distinction déchets alimentaires /déchets verts dans le cas où les consignes de tri incluent les déchets verts
- la baisse des OMR visée, 
-le nombre de professionnels (inférieurs à 10 t/an voire gros producteurs) ciblés par ce nouveau service de collecte séparée des biodéchets ; 

 La complémentarité envisagée entre gestion de proximité et collecte séparée sur le territoire doit être décrite précisément avec la répartition envisagée sous forme de tableau et/ou de carte.



[bookmark: _Toc20143107]DESCRIPTION DU PROJET
Description de la collecte

Dans cette partie, le porteur de projet devra décrire l’organisation de la collecte séparée des biodéchets et les modifications qu’elle entraine sur la gestion des autres flux de déchets. Plus précisément, des détails devront être apportés sur :
   - les modalités de collecte des biodéchets (mode de collecte, fréquence, population desservie…) ; dans l’hypothèse où le porteur de projet propose différentes solutions techniques fonction de la typologie d’habitat ou des producteurs de biodéchets, un tableau de synthèse est proposé ci-après) ;
	- pour la collecte des biodéchets prévue en points d’apport volontaire (PAV) : l’implantation de            ces points, le nombre de foyers desservis par chacun des PAV, et la distance moyenne des foyers aux PAV) ;
   - le taux visé de participation des ménages à la collecte séparée des biodéchets ainsi que le ratio estimé en kg des biodéchets collectés/habitant/an. La distinction déchets alimentaires / déchets verts doit impérativement être faite dans le cas où les consignes de tri inclues les déchets verts ;
   - l’exutoire des flux de biodéchets collectés séparément (plateforme de compostage, unité de méthanisation, capacité à absorber les flux supplémentaires, coût de traitement, distance à laquelle le site se situe, agréments sanitaires pour traiter des sous-produits animaux dont le site dispose…) ;
   - l’estimation des gisements des biodéchets (pouvant être capté ;)
   - l’estimation chiffrée de la réduction de la part des biodéchets dans les ordures ménagères résiduelles, suite à la mise en œuvre du projet ;
   - les modifications de fréquence et des tournées de collecte, suite à la mise en place de la collecte séparée des biodéchets ;

Le taux de participation et plus globalement la réussite des opérations de collecte séparée des biodéchets étant corrélé à l’effort de communication consenti par la collectivité, l’ADEME demande à ce que le porteur de projet détaille les actions de communication et de sensibilisation envisagées, ainsi que la cible de ces actions (ménages, gros producteurs, établissements de restauration scolaire…). Les modalités de distribution des équipements de pré-collecte et de collecte devront également être mentionnées.


Tableau à adapter en fonction du projet de la collectivité
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	Provenance des biodéchets
	Scénario de collecte
	Consignes de tri
	Fréquence de collecte
	Matériel de pré-collecte et de collecte
	Population concernée (en nb d’habitants ou de foyers desservis et en % de la population globale)
	Tonnage annuel collecté visé (en t et en kg/hab/an)

	Ménages, habitat pavillonnaire
	
Collecte en PAP / en AV
	Déchets alimentaires + déchets verts
	C1
	Bac 80 L, bioseaux de 7 L
	
	

	
	
	Déchets alimentaires uniquement
	C1
	Bac 80 L, bioseaux et/ou sacs biodégradables
	
	

	Ménages, habitat vertical
	Collecte en apport volontaire
	
	-
	Conteneurs enterrés + sacs biodégradables pré-collecte
	
	

	Petits producteurs hors ménages (petits commerces, crèches, …)
(production < 10t/an)
	Collecte par la collectivité
	
	C2
	Bacs
	
	

	Moyens et gros producteurs hors ménages (GMS, restauration d’entreprise, …)[footnoteRef:4] [4:  Justifier le positionnement de la collectivité sur ce segment.] 

(production > 10 t/an)
	Collecte par la collectivité
	
	C2
	Bacs
	
	

	Ecarts
	Mise à disposition de composteurs individuels ou collectifs
	Déchets alimentaires et déchets verts
	
	Bioseaux de 7 L – composteurs de 400 L
	
	



Moyens humains et matériels déployés
Les moyens matériels et humains nécessaires pour la pré-collecte et la collecte des biodéchets sont à planifier et à décrire dès ce stade du projet. Devront donc être précisé :
    - les matériels de pré-collecte et de collecte (bioseaux, sacs, bacs, conteneurs…) qui seront distribués, les éventuelles adaptations des bennes nécessaires
   - les moyens humains internes et externes à la structure mobilisés (nombre d’ETP).

Le porteur de projet précisera également les actions de formation et de sensibilisation du personnel qu’il compte mettre en place :
   - Formation des agents, des élus, des acteurs du territoire avant lancement de la collecte séparée
   - Organisation de l’équipe projet – lien avec les autres services de la collectivité

Valorisation des biodéchets
Préciser le type valorisation organique (plateforme de compostage, unité de méthanisation) ; capacité à absorber les flux supplémentaires, coût de traitement, distance à laquelle le site se situe, agréments sanitaires pour traiter des sous-produits animaux dont le site dispose…) ; 
Qualité du compost, condition de reprise de l’amendement, utilisateurs (nature et nombre), certification de la plateforme (ASQA, certification utilisable en agriculture biologique) 
   

[bookmark: _Toc14246225]Dispositif de mesures et suivi qualité pour la collecte séparée des biodéchets
Précisez quel suivi va être mis en place et quelles modalités d’évaluation sont proposées (moyens humains mobilisés, mesures, outils de suivis…).
· suivi de la qualité des déchets collectés (contrôle des bacs, caractérisations ponctuelles, taux de refus au niveau de l’exutoire de traitement …), 
· de la qualité du traitement (agrément sanitaire et hygiénisation, suivi du taux de refus, qualité du compost / digestat produit, débouchés de la matière organique…), 
· des taux de participation (en porte à porte : nombre de contenants présentés / nombre de contenants distribués, en apport volontaire : nombre de levées par foyer), et de la population desservie (si montée en puissance du dispositif).
· enquête de satisfaction, … 
· des quantités collectés (biodéchets, OMR, DMA, quantités de biodéchets encore présentes dans les OMR après mise en place de la collecte séparée des biodéchets, caractérisation OMr),


[bookmark: _Toc20143108]ESTIMATION DES COUTS
Le porteur du projet présentera l’estimation des coûts de collecte avec comparaison aux coûts de l’organisation préexistante et au regard des autres coûts de collecte et de traitement des déchets. Les gains sur le traitement du flux OMR devront être estimés ; pour cela, le porteur de projet s’appuiera sur ses matrices des coûts.
En résumé, devront figurer ci-après : le coût de traitement des biodéchets (€/t), le coût global de gestion des flux collectés par le service public avant et après la mise en place de la collecte séparée.
La minimisation des coûts de collecte doit être recherchée.
En sus, le porteur de projet précisera les modalités de financement du SPPGD et en particulier la facturation des professionnels utilisant le service (si la collectivité envisage de desservir des professionnels par le service de collecte séparée des biodéchets).

[bookmark: _Toc14173925][bookmark: _Toc14246230][bookmark: _Toc20143109]PROGRAMME d’ACTIONS ET PLANNING PREVISIONNEL DE LA COLLECTE SEPAREE DES BIODECHETS
Présenter le planning prévisionnel de déploiement de la collecte séparée des biodéchets dont le lancement des opérations de communication, les investissements et les échéances d’avancement du projet, ….
Le degré de maturité du projet sera pris en compte lors de son évaluation. Le soutien de l’ADEME-Région vise particulièrement des projets mûrs et réalisables à court terme.




[bookmark: _Toc20143110]VOLET 3 - MISE EN PLACE DU TRI A LA SOURCE DES BIODECHETS DANS LES ENTREPRISES
En préalable , justification du tonnage de biodéchets produits

[bookmark: _Toc20143111]CONTEXTE DE L’OPERATION


[bookmark: _Toc20143112]OBJECTIFS ATTENDUS DE L’OPERATION

La mise en place du tri à la source des biodéchets doit permettre de capter la fraction organique encore présente dans les ordures ménagères résiduelles. Elle ne doit pas détourner les flux de biodéchets faisant déjà l’objet d’un retour au sol par le biais de pratiques antérieures à conforter.

Le porteur de projet doit dans cette partie, indiquer :
 - les quantités de biodéchets visés en kg/hab/an et en t/an ; préciser la distinction déchets alimentaires /déchets verts dans le cas où les consignes de tri incluent les déchets verts
- la baisse des OMR visée, 
 

[bookmark: _Toc20143113]DESCRIPTION DU PROJET

Dans cette partie, le porteur de projet devra décrire les équipements retenus pour la mise en place du tri à la source des biodéchets en vue d’un compostage sur site ou d’une collecte séparée ainsi que le dispositif de formation et d’accompagnement au changement de comportement des salariés

Cette description sera accompagnée d’une estimation des couts par poste

[bookmark: _Toc20143114]PLANNING PREVISIONNEL


[bookmark: _Toc20143115]Pièces à fournir à l’ADEME
Les documents suivants sont à joindre au présent document dûment complété :

- Attestation de justification des prérequis des volets 1 ou 2 ou attestation d’engagement de la structure à y répondre avant l’échéance du contrat (sauf demande étude seule)
- Délibération ou attestation relative au développement de la gestion de proximité des biodéchets et/ou à la mise en place de la collecte séparée des biodéchets
- Agrément sanitaire pour l’accueil de biodéchets de l’exutoire de traitement
- Rapport final de l’étude préalable à la mise en place de la collecte séparée des biodéchets lorsqu’elle a été réalisée

Pour une demande de financement d’étude remettre :
· Le cahier des charges retenu
· Le devis prévisionnel et détaillé de l’opération s’il est disponible

Pour une demande d’entreprise :
· Les devis relatifs aux matériels retenus et aux coûts d’animation, formation accompagnement des salariés


[bookmark: _Toc20143116]Engagements liés à la communication pris par le porteur de projet
Les points suivants sont à laisser en l’état par le porteur de projet car il s’agit d’un engagement de sa part pour pouvoir bénéficier des aides de l’ADEME.

Le bénéficiaire s’engage à garantir l’ADEME dans la réutilisation des documents et toute autre information et supports soumis aux droits d’auteur, qu’il a fait son affaire personnelle auprès du ou des auteurs titulaires des droits de propriété intellectuelle et/ou des droits à l’image sur leur propre création, des autorisations de réutilisation requises.

Conformément à l’article 2 des règles générales d’’attribution des aides de l’ADEME, le bénéficiaire s’engage à associer l’ADEME lors de la mise au point d’actions de communication et d’information du public (inauguration de l’installation…) et à mentionner dans tous les supports de communication l’ADEME comme partenaire en apposant sur chaque support de communication produit le logo de l'ADEME ou la mention : opération réalisée avec le soutien financier de l'ADEME. Il fournira à l'ADEME les versions finalisées des supports avant leur réalisation, afin d'obtenir l'accord de l'ADEME au préalable.

Pour les investissements, le bénéficiaire s’engage à poser un panneau sur le site de réalisation de l’opération, portant le logo de l’ADEME et mentionnant son soutien financier.

[bookmark: _Toc20143117]Rapports / documents à remettre à l’ADEME au cours de l’operation
Les points suivants sont à laisser en l’état par le porteur de projet car il s’agit d’un engagement de sa part pour pouvoir bénéficier des aides de l’ADEME.

Le bénéficiaire remettra à l’ADEME les documents suivants : 

1) Premier rapport intermédiaire devant contenir :
a. Le bilan des 12 premiers mois d’activité qualitatif et quantitatif en terme de fréquentation, tonnage des déchets, retours sur la distribution des bioseaux, sacs ; l’utilisation des bennes ;
b. Un exemplaire des outils de communication réalisés ;
c. Un bilan des difficultés rencontrées et des mesures correctives envisagées ;
d. La matrice des coûts remplie et validée dans SINOE sur la première année de validité du contrat ou un engagement à la remplir avant l’échéance du contrat
e. 
f. Second rapport intermédiaire devant contenir :
g. Le bilan des 24 premiers mois d’activité qualitatif et quantitatif en terme de fréquentation, tonnage des déchets, retours sur la distribution des bioseaux, sacs ; l’utilisation des bennes ;
h. Un exemplaire des outils de communication réalisés ;
i. Un bilan des difficultés rencontrées et des mesures correctives envisagées ;
j. La matrice des coûts remplie et validée dans SINOE sur la seconde année de validité du contrat ou un engagement à la remplir avant l’échéance du contrat
k. 
2) Le rapport final devant contenir :
a. Une note présentant le déroulement de l’opération et le bilan technique global de l’opération
b. un reportage photographique du déploiement (ou de l’expérimentation le cas échéant). Ce reportage photographique sera remis sur CD Rom. Les photographies dans un format Haute Définition (minimum 300 DPI) devront être datées, légendées et indiquer le nom du photographe.
c. un bilan des actions d’accompagnement et de communication menées par le bénéficiaire
i. un exemplaire de tous les outils communication affichant le logo de l’ADEME voire la participation financière de l'ADEME (si place disponible sur l’outil de communication) ;
d. Le bénéficiaire s’engage à saisir en ligne une fiche action-résultat sur le site internet OPTIGEDE (www.optigede.ademe.fr). Cette fiche pourra être publiée sur le site après une validation par la Direction Régionale de l'ADEME concernée
e. les Matrices des coûts remplies et validées dans SINOE des trois années suivants la mise en œuvre de la collecte séparée si possible et a minima une matrice remplie à l’échéance du contrat.

Ces rapports seront remis sous format électronique ou papier. 
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